
Die Gemeinde Spiekeroog ist eine der kleinsten selbstständigen
Kommunen in Niedersachsen. Acht Ratsmitglieder vertreten die
Interessen der etwa 800 Bürgerinnen und Bürger. Im Rathaus
befinden sich alle Ämter und Aufgabenbereiche, die auch bei
größeren Kommunen zu finden sind.

Die Insel Spiekeroog hat einiges zu bieten. Der malerische Ort,
die unverwechselbare Natur und die Ruhe laden dazu ein, sich
schnell auf der Insel wohlzufühlen und unter den Insulanern
anzukommen.

Du bist auf der Suche nach einer neuen Herausforderung in einem kleinen
Standesamt, bei dem Du neben den klassischen Tätigkeiten auch in anderen
Bereichen der Gemeindeverwaltung tätig bist und möchtest darüber hinaus dort
arbeiten, wo andere Urlaub machen? Dann bist Du bei uns genau richtig!

Die Gemeinde sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, unbefristet und in Vollzeit:

Was wir Dir bieten?

· vielseitiges Aufgabenspektrum, das neben den Tätigkeiten im Standesamt auch
die eigenverantwortliche Umsetzung weiterer Fachbereiche der
Gemeindeverwaltung umfasst

· selbstständige und abwechslungsreiche Arbeitsweise in einem motivierten Team
· ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Entgeltgruppe 8 des TVöD
· flexible Arbeitszeiten
· Wohnraum zu Mitarbeiterkonditionen auf der Insel Spiekeroog

Was solltest Du mitbringen?

· eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r oder
Verwaltungsfachwirt*in und Ernennung zum Standesbeamten/zur Standesbeamtin
oder Bereitschaft, das Grundseminar mit anschließender Prüfung zu absolvieren

· aufgeschlossener und freundlicher Umgang mit Bürger*innen und im Team
· sicheres und verbindliches Auftreten
· selbstständige, engagierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
· zielorientierte Vorgehensweise bei der Aufgabenerfüllung

Neugierig geworden?

Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung bis zum 10.08.2024 an
bewerbungen@gem.spiekeroog.de.
Bei Fragen kontaktiere uns gerne unter der Telefonnummer 04976 99939-15.
Weitere Infos findest Du unter www.gemeinde-spiekeroog.de.

Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Bewerbungen von
Schwerbehinderten besonders berücksichtigt.

Verwaltungsfachangestellte*r oder Verwaltungsfachwirt*in mit
Qualifikation zum/zur Standesbeamten (m/w/d)


